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IMPORTANTE!
Este documento é um modelo. Ao utiliza-lo, copie para o modelo timbrado da sua Secretaria.

MINUTA TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

, NOS termos

1.1. Futura e eventual contratacdo de servicos
da tabela abaixo, conforme condig8es e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICACAO UNIDADE DE | QUANTIDAD VALOR VALOR
MEDIDA E UNITARI | TOTAL
(0]
1
2
3

1.2. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagco € de ........ccceerieieinenen. contados da assinatura do

contrato, na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Oou

Endereco do setor (Rua, n°, bairro/distrito - Cidade)
E-mail: xxx
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[O prazo de
vigéncia da contratacdo é de .......cccccceceieiieinennn. (maximo de 5 anos) contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

O servico é enquadrado como continuado tendo em vista que ........cccc.c..... , sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando .................... OU o Estudo Técnico Preliminar OU os
termos de Nota Técnica.

1.4. O contrato oferecerd maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
vigéncia da contratagao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descri¢do da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico
do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Subcontratacdo
4.1.1. Nao ¢é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
ou
[E admitida a subcontratacéo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

a. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratac&o.
b. A subcontratacdo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]

4.2. Garantia da contratacédo

4.2.1. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

ou
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“[Sera exigida a
garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no

percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no contrato.

A garantia nas modalidades caucdo e fianca bancaria devera ser prestada em até XXXXXXX dias
apos XXXXXX [autorizacdo da dispensa] OU [notificacdo] OU [assinatura do contrato] OU
[outros — especificar].

4.2.2. No caso de seguro-garantia sua apresentagdo devera ocorrer, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.2.3. O contrato oferece maior detalnamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
garantia da contratacdo.

4.2.4. O Contratado devera realizar a transicao contratual com transferéncia de conhecimento,
tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informacdes, podendo exigir, inclusive, a
capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a execugdo dos
Servicos.

4.3. Da exigéncia de carta de solidariedade

4.3.1. Em caso de fornecedor, revendedor ou distribuidor, sera exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execugdo do contrato.

4.4,  Vistoria
4.4.1. Nao ha necessidade de realizacdo de avalia¢do prévia do local de execucdo dos servigos.

ou

4.4.2. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos € imprescindivel para o
conhecimento pleno das condicGes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado
ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado
para esse fim, de segunda a sexta-feira, das ..... horas as ..... horas.

4.4.3. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.4.4. Para a vistoria, 0 representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacédo da vistoria.

4.4.5. Caso o licitante opte por ndo realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal assinada
pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacao.
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realizacdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das
instalacGes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da prestacdo dos servicos,
devendo o contratado assumir os dnus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:

5.1.1. Inicio da execucgdo do objeto: .... dias [da assinatura do contrato] OU [da emissdo da
ordem de servico];

5.1.2. [Descricao detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execucdo do trabalho: (...)]

5.1.3. [Local e horario da prestacdo de servico]

5.1.4. [Cronograma de realizagéo dos servicos (etapas / periodo / a partir de / ap6s concluido]

5.2.  Local da prestacdo dos servicos

5.2.1. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: [Caso haja mais de um endereco, deve-
se especificar]

5.3.  Materiais a serem disponibilizados

5.3.1. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

a. [...]
b. [...]
c. [..]
5.4.  Especificacdo da garantia do servigo

5.4.1. O prazo de garantia contratual é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Oou

[O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera de, no minimo
(__) meses, contado a partir do primeiro dia atil subsequente & data do recebimento
definitivo do objeto]
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, bem como do Decreto Municipal n® 3635/2023, e
cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre
gue o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O contratante podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagdo, que contera informacGes acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo gestor e fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme art. 117, caput da Lei n°® 14.133, de 2021).

6.7. O gestor e fiscal(is) do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores
resultados para a Administracdo, conforme o disposto no art. 18 e 20 do Decreto Municipal n®
3635/2023.

6.8. O gestor do contrato tem como funcdo administrar o contrato até o término de sua vigéncia,
desempenhando as atribui¢des administrativas que s@o inerentes ao controle individualizado de
cada contrato.

6.9. A fiscalizagdo técnica do contrato deve ser atribuida a servidor com experiéncia e
conhecimento na area relativa ao objeto contratado, designado para auxiliar o gestor do contrato
guanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos e técnicos do contrato.

6.10. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execucéo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.11. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird
notificacBes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

6.12. O fiscal do contrato tem o dever de confrontar os precos e quantidades constantes da nota
fiscal com os estabelecidos no contrato.

6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.14. No caso

de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato, bem como comunicar, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a
prorrogagao contratual.

6.15. O gestor do contrato verificara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacéo de apostilamento
e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se
for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.18. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

6.19. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizac&o de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

6.20. O gestor do contrato devera elaborara relatorio final com informag6es sobre a consecugédo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracéo.

6.21. O gestor e fiscais (técnicos e/ou administrativo) do contrato deverdo observar o demais
regras previstas no Decreto Municipal n° 3635/2023, bem como conhecer o termo de contrato e
todos 0s seus Anexos, especialmente o Projeto Basico ou Termo de Referéncia, certificando-se
de que a contratada esta cumprindo todas as obrigacdes assumidas.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizard o Instrumento de Medi¢do de Resultado
(IMR), conforme modelo padréo disponibilizado, ou outro instrumento substituto para aferi¢do
da qualidade da prestacdo dos servigos.

7.1.1. A utilizacdo do IMR n&o impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacéo da prestacdo dos servicos.

7.1.2. Serdindicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a. nao produzir os resultados acordados.
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de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

c. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servigo, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior & demandada.

7.2. Do recebimento

7.2.1. Ao final de cada etapa da execucdo contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-
Financeiro, o Contratado apresentara a medicdo prévia dos servicos executados no periodo, por
meio de planilha e memoria de calculo detalhada.

a. Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando 0s servicos previstos para
aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

b. O contratado também apresentard, a cada medic¢do, os documentos comprobatorios da
procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da
execucdo contratual, quando for o caso.

7.2.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de .....(.....) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo, conforme o Art. 140, |, a, da Lei n® 14.133/2021.

a. O prazo da disposigdo acima sera contado do recebimento de comunicacao de cobranca
oriunda do contratado com a comprovagdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga;

b. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
técnico;

c. O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo;

d. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execugdo do objeto e, se for
0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato;

e. Sera considerado como ocorrido 0 recebimento provisorio com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

f. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorre¢des resultantes da execugao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao
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e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que

possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio;

g. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medigdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisério, conforme o Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021;

h. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis;

i. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacBes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacgdo das penalidades;

7.2.3. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a anélise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.4. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a
verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

a. Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacGes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado em
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas,
devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme os Art.
21 e 22 do Decreto Municipal n® 3635, de 2023;

b. Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar
as clausulas contratuais pertinentes, solicitando 8 CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes;

¢. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo;

d. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e
gestéo.
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7.2.5. No caso

de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.6. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento
de cobranga.

7.2.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato.

7.3.  Daliquidacéo e pagamento

7.3.1. Os processos de pagamento ocorrerdo na forma prevista no Decreto Municipal n® 3642,
de 2023.

7.3.2. O prazo para pagamento sera de 30 (trinta) dias, contados da data do protocolo do
processo de pagamento no Servigo de Protocolo da PREFEITURA MUNICIPAL DE MAGE,
localizado na Praca Dr. Nilo Pecanha, s/n - Centro — Mageé, das 09:00h as 17:00h, diariamente,
exceto aos sdbados, domingos e feriados, que deverao ser efetuados apds a regular liquidagdo da
despesa, nos termos do art. 63 da Lei Federal n® 4.320/64 e Decreto Municipal N° 3642/2023,
observado o disposto no art. 141 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

7.3.3. Os processos de pagamento serdo iniciados com a requisicdo de pagamento, isenta de erros,
no protocolo geral, e encaminhado ao contratante que seré responsavel pela instru¢do do processo
a fim de possibilitar a liquidacdo da despesa.

7.3.4. Deverd constar na requisicdo de pagamento declaracdo do contratado informando que
mantém, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas, todas as condic6es de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo ou procedimento
de contratacdo direta.

7.3.5. O contratante remetera o processo a Assessoria de Controle de Conformidade Processual
para analise, instruido com as informagdes ou documentos constantes dos incisos abaixo, que,
caso ndo haja restri¢cdes, encaminhara ao Setor correspondente para sua liquidagéo:

a. Via original da nota de empenho ou copia autenticada por servidor plenamente
identificado (na qual conste razdo social e endereco do requerente compativel com os
descritos no documento comprobatério da realizagdo da despesa), cujos campos estejam
corretamente preenchidos e devidamente assinados pelos responsaveis legais;

b.  Copia do contrato, termo de referéncia/projeto basico, meméria de calculo, cronograma
fisico financeiro, ato de adjudicacdo do objeto e homologacdo da licitagdo ou
autorizacao e ratificacdo da dispensa ou inexigibilidade da licitacdo, Ata de Registro de
Precos, publicacdo do extrato;

c.  Ordem de Servico e/ou Compra no valor da despesa pleiteada para pagamento;
d. Correto enquadramento da despesa quanto a funcdo programatica e elemento de
despesa;
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e. Certiddes de regularidade para com a Unido, FGTS e Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas;

f.  Declaragdo de que mantém as demais condi¢des de habilitagdo;

g. Nos casos de contrato de prestacdo de servigos: informacdo acerca do periodo de
execuc¢do no corpo da nota fiscal;

h. Mapa de controle da execucdo contratual, constando identificagdo, matricula e
assinatura dos servidores municipais;

i.  Publicacdo da Portaria de Designacdo da Comissdo Fiscalizadora do Contrato;

j-  Relatorio de Fiscalizacdo do Contrato emitido pelos membros da respectiva Comissao
de Fiscalizacéo;

k. Comprovante de encaminhamento do ato firmado entre 0 Municipio e o prestador de
servico/fornecedor ao Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro - TCE/RJ, nos
termos da Deliberagdo TCE/RJ n° 262/14;

I.  Cobpia do comprovante de incorporacdo do bem permanente adquirido ao patriménio
municipal, quando for o caso, assim como das obras em andamento.

7.3.6. O Documento comprobatdrio da realizagdo da despesa (nota fiscal ou documento
equivalente na forma original), devera ser emitido na mesma data ou posteriormente a nota de
empenho e que atenda aos seguintes requisitos:

a. Esteja no prazo;

h. Contenha, em seu verso, data, assinatura e matricula dos servidores designados para
compor a fiscalizagdo do contrato, plenamente identificados, atestando o recebimento
dos bens ou servicos;

c. Nao contenha rasuras, emendas ou borrdes;

d. Contenha especificagdo dos itens e respectivos pregcos constantes no documento
comprobatério da despesa correspondente agqueles previstos na nota de empenho;

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1.  Critério de julgamento e regime de execuc¢do

8.1.1. O prestador de servicos sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA ou PRESENCIAL, com
adocdo do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO] OU [MAIOR DESCONTOY] por [por
item / por lote / global]

8.1.2. O regime de execugdo do contrato serd [empreitada por preco unitario / empreitada por
preco global].

8.2.  Qualificacdo Técnica
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E-mail: xxx
Atendimento: segunda a sexta das 9h as 17h



NG ("
ESTADO DO RIO DE JANEIRO . . ’ @
PREFEITURA MUNICIPAL DE MAGE G £

SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO ESCOLA DE MAGE

PREFEITURA

ESCOLA DE GOVERNO GOVERNO o

................

8.2.1. Serd exigido para fins de comprovagdo de qualificagdo técnica o registro ou inscricdo da
empresa na entidade profissional competente ......... (escrever por extenso, se 0 caso), em plena
validade.

8.2.2. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢cdo, ou com o item pertinente,
por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

8.2.3. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do prestador.

8.2.4. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessérias a comprovagéo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endere¢o atual da contratante e local em que foi
executado 0 objeto contratado, dentre outros documentos.

8.2.5. Declaragéo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacGes objeto da licitacéo.

8.2.5.1. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratagéo.

8.2.6. Registro ou inscrigdo da empresa na entidade profissional competente. (escrever por
extenso, se o caso), em plena validade.

8.2.7. Apresentacdo do(s) profissional(is) abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade técnica por execucgao
de obra ou servico de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

a. Parao (Engenheiro Civil, Elétrico, Mecanico...): servicos de: (...)
b. Para o (Arquiteto e Urbanista...): servicos de (...)
c. Parao (Técnico Industrial...): servicos de (...) etc (...)

8.2.8. O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra devera(ao) participar da obra ou servico
objeto do contrato, e serd admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente
ou superior, desde que aprovada pela Administracao.

8.2.9. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o
somatodrio de diferentes atestados executados de forma concomitante.
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8.2.10. Os

atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.2.11. O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacdo da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado
0 objeto contratado, dentre outros documentos.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$... (por extenso), conforme custos unitarios
e beneficios e despesas indiretas (BDI) apostos na [tabela acima] OU [em anexo], conforme a
estimativa do preco apurados pelos boletins da Empresa de Obras Publicas — EMOP, conforme o
Art. 52 do Decreto Municipal 3635, de 2023.

9.2.  Caso ndo haja custo unitario de referéncia definido no &mbito do Estado do Rio de Janeiro
por intermédio da Empresa de Obras Publicas - EMOP, poderdo ser adotadas prioritariamente e
mediante justificativa técnicas fontes oficiais de outros entes da Administracdo Publica:

a. Sistema de Custos de Obras (SCO), do Municipio do Rio de Janeiro;

b. Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil (SINAPI), da
Caixa Econdmica Federal (CAIXA);

c. Sistema de Custos Rodoviarios (SICRO), do Departamento Nacional de
Infraestrutura de Transporte (DNIT); e

d. fontes privadas, como as Tabelas de Composicdes de Pregos para Orcamentos, da
Editora PINI, e o Informativo SBC.

Oou

9.3. O custo estimado total da contratacdo é de R$... (por extenso), conforme custos unitarios
apostos na [tabela acima] OU [em anexo], conforme pesquisa prévia de mercado realizado por
MEI0 de vveveeieciiiienien,

9.4.  Somente ocorrerd o reajustamento do contrato decorrido o prazo minimo de 12 meses
contados do or¢camento estimado, conforme o art. 157, §1° do Decreto Municipal 3635/2023.

9.5.  Os precos serdo reajustados de acordo com a variacdo do IPCA indice de Precos ao
Consumidor Amplo do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica — IBGE.

Oou
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[Os precos serdo reajustados de acordo com a variacdo do [indice especifico ou setorial]

9.6. A estimativa de custo levou em consideracdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento do Municipio.

10.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacao:
Fonte de Recursos: [...];
Programa de Trabalho: [...];

Elemento de Despesa: [...];

11. OBRIGACOES DO FORNECEDOR/CONTRATADO

11.1. Prestar os servicos em conformidade com os padrGes de qualidade assumidos e
especificacdo exigidos pela CONTRATANTE, estando de acordo com as normas técnicas, de
seguranca, ambientais e legais.

11.2. O oOnus decorrente da prestacdo de servicos ficard a cargo exclusivamente da
CONTRATADA, inclusive despesas com locomocdo, frete, descarregamento, hospedagem e
refeicdo.

11.3. Comunicar a fiscalizagdo da CONTRATANTE, por escrito, quando verificar quaisquer
condi¢des inadequadas para a efetiva prestacdo do servi¢o ou a iminéncia de fatos que possam
prejudicar o perfeito cumprimento do contrato.

11.4. Prestar todos o0s esclarecimentos que forem solicitados pela fiscalizagdo da
CONTRATANTE, cujas reclamacdes se obrigam a atender prontamente.

11.5. Manter, durante a execu¢do do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no certame licitatorio.

11.6. A CONTRATADA devera observar as demais obrigagdes e responsabilidades previstas na
Lei Federal 14.133/2021 e Decreto Municipal 3.635/2023.

12. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

12.1. Disponibilizar todos os meios necessarios para a fiel execucéo do contrato.
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12.2. Realizar o pagamento nos prazos e na forma estipulada no contrato e de acordo com o
Decreto Municipal 3.635/2023.

12.3.  Acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato.

12.4. Comunicar imediatamente ao CONTRATADO quaisquer irregularidades e/ou vicio na
prestacdo do objeto licitado para que seja providenciada a regularizagdo imediatamente ap6s o
recebimento da comunicagéo.

12.5. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

[Cada contratacdo tera sua peculiaridade, motivo pelo qual nem sempre o texto da minuta padréo
do contrato sera suficiente para descrevé-la. Assim, sugere-se incluir as responsabilidades
peculiares ao objeto a ser licitado que nédo estejam previstos].

13. Do Sistema de Registro de Pre¢os

13.1. Sera adotado o procedimento de registro de pregos uma vez que a forma da contratagdo do
objeto, traz a impossibilidade de definir previamente o quantitativo exato a ser demandado pela
Administracdo, bem como a previsdo da prestagdo ocorrer de forma parcelada, conforme o
disposto no art. 122 do Decreto Municipal 3635/2023.

13.2. Ressalta-se que a finalidade da adog&o do sistema de registro de pregos € trazer em certa
medida uma racionalizacdo na forma da prestacdo de servigos e maximizar o principio da
economicidade, permitindo a Administracdo celebrar contratos na exata medida e no momento da
sua necessidade, conforme a conveniéncia e o surgimento de demandas.

13.3. Apés o julgamento da proposta e a homologacédo do certame sera lavrada a Ata de Registro
de Precos, assinada pela autoridade competente e pelas licitantes vencedoras.

13.4. A Ata de Registro de Precos discriminara todos os itens que compdem o objeto licitado,
com 0s respectivos pregos unitarios e totais, ficando esclarecido que a contratacdo das aquisicGes
obedecera a conveniéncia e as necessidades da Administracdo, que nao se obriga a requisitar todas
as quantidades registradas.

13.5. A Atade Registro de Prec¢os, durante a sua vigéncia e mediante autorizagao prévia do 6rgéo
gerenciador, podera ser utilizada por qualquer érgdo ou entidade, da Administracdo Publica
Municipal ou de outros entes federativos, que ndo tenha participado do certame licitatdrio, desde
gue seja justificada no processo a vantagem de utilizagdo da ata e haja a concordancia do prestador
beneficiario da ata, conforme o art. 129 do Decreto Municipal 3635/2023.

13.6. As contratacdes adicionais a que se refere o item 13.5 ndo poderdo exceder, por 6rgao ou
entidade, a 50% (cinquenta por cento) dos quantitativos dos itens do instrumento convocatorio
registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e para 0s 6rgdos participantes.
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13.7. O

guantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos a que se refere o item 13.5 ndo
poderé exceder, na totalidade, ao dobro do quantitativo de cada item registrado na ata de registro
de precos para o0 6rgao gerenciador e 6rgdos participantes, independentemente do nimero de
Orgdos ndo participantes que aderirem.

13.8. Caberd ao prestador beneficiario da ata de registro de pregos, observadas as condi¢fes nela
estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo do fornecimento ou prestacdo decorrente de adesao, o
que fard no compromisso de ndo prejudicar as obrigacOes presentes e futuras decorrentes da ata,
assumidas com o 6rgao gerenciador e com o0s 0rgaos participantes.

13.9. Néao serad concedida nova adesdo ao 6rgdo ou entidade que ndo tenha consumido ou
contratado o quantitativo autorizado anteriormente.

13.10. A CONTRATANTE formalizara seu pedido de prestacdo de servi¢os por meio de contrato
ou instrumento equivalente.

13.11. A existéncia de precos registrados em Ata de Registro de Precos vigente ndo obriga a
Administracdo a efetuar contratagdes unicamente com aquelas empresas beneficiarias do registro,
cabendo—lhes, no entanto, a preferéncia na contratacdo em igualdade de condigdes.

14. Da Ata de Registro de Pregos
14.1. O registro de pregos sera formalizado pela Ata de Registro de Precos.

14.2. A ata de registro de precos podera ser formalizada com mais de um fornecedor, desde que
aceitem cotar o objeto em preco igual ao do licitante vencedor, assegurada a preferéncia de
contratacdo de acordo com a ordem de classificacgéo.

14.3. Serdo celebradas tantas Atas de Registro de Pre¢os quantas necessarias para o objeto deste
Pregdo.

14.4. As Atas de Registro de Precos vigorardo pelo prazo de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado, por igual periodo, desde que comprovado o preco vantajoso.

14.5. As licitantes vencedoras terdo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da
convocacao, para assinar a Ata de Registro de Pregos.

Magé/RJ XX de XXXXXX de 2024.

Elaborado por:

NOME

FUNCAO
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